
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การรับชำระภาษีป้าย 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส  

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

๑.ชื่อกระบวนงาน:  การรับชำระภาษีป้าย 
 
          ๒. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส 

๓. ประเภทของงานบริการ:   กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

          ๔. หมวดหมู่ของงานบริการ:    รับแจ้ง 

๕. กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
 

           พ.ร.บ.ภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

         ๖.ระดับผลกระทบ:  บริการทั่วไป 

         ๗.พื้นที่ให้บริการ:    ท้องถิ่น 
 
        ๘.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่กำหนดระยะเวลา              - 

   ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ             0 วัน 

        ๙.ช่องทางการให้บริการ 
 

                  สถานทีใ่ห้บริการ ทีท่ำการองค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด 
34/7 หมู่ที ่2 ตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด)  

ตั้งแต ่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเทีย่ง) 
 



 
 

๑๐.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย  พ.ศ. 2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที ่ในการรับชำระ 

ภาษีป้ายแสดงช่ือ ยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้เพื่อการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอื ่น  หรือโฆษณาการค้า 

หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ โดยมีหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข ดังนี้ 
 ๑.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์การบริหารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการ 

เสียภาษ ี
๒.แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
๓.เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) ภายในเดือนมีนาคม 
๔.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจ้งการประเมินภาษีป้าย 

(ภ.ป. 3) 
๕.องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีทันที หรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา) 

     ๖.กรณีที่เจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนด (เกิน 15 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้องชำระภาษี 
และเงินเพ่ิม 

 ๗.กรณีท่ีผู้รับประเมิน  (เจ้าของป้าย)  ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้ภายใน 
30 วัน นับแต่ได้รับแจ้ง การประเมิน เพ่ือให้ผู้บริหารท้องถิ่นช้ีขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ ตามแบบ (ภ.ป. 5) 
ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอุทธรณ์ ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. 2510 

  ๘.กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข 

เพ่ิมเติมได้ในขณะนั้น  ผู้รับคำขอและผู้ยื่นคำขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน 

พร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมภายใน 

ระยะเวลาที่กำหนด ผู้รับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
  ๙.พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ   

ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 
  ๑๐.ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเริ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้ตรวจสอบคำขอและรายการ 

เอกสารหลักฐานแล้ว เห็นว่ามีความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
๑๑.หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 

ตามมาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 



 
 

๑๑.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 
 
 

ที ่
 

ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 
 
 

1) 

 
 

 
การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดง 
รายการภาษีป้าย (ภ.ป. 1) 
เพ่ือให้พนักงานเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบความครบถ้วน 

ถูกต้องของเอกสาร หลักฐาน 

 
 
 

1 วัน 

องค์การบริหาร 
ส่วนตำบล 

โละจูด 

อำเภอแว้ง 

จังหวัด 

นราธิวาส 

 
 
 

- 

 
 
 

2) 

 
 

 
การพิจารณา 

พนักงานเจ้าหน้าที่ 
พิจารณาตรวจสอบ 

รายการป้าย ตามแบบ 

แสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
และแจ้งการ ประเมินภาษี 

 
 
 

30 วัน 

องค์การบริหาร 
ส่วนตำบล 

โละจูด 

อำเภอแว้ง 

จังหวัด 

นราธิวาส 

 
 
 

- 

 

 
3) 

 

 
การพิจารณา 

 

 
เจ้าของป้ายชำระภาษี 

 

 
15 วัน 

องค์การบริหาร 
ส่วนตำบล 

โละจูด 

อำเภอแว้ง 

จังหวัด 

นราธิวาส 

 

 
- 



 
 

๑๒.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

 
ที ่

รายการ 
เอกสารยืนยัน 

ตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

 

 
1) 

บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือ 

บัตรที่ออกให้ 
โดยหน่วยงาน 

ของรัฐพร้อม 

สำเนา 

 

 
- 

 

 
1 

 

 
1 

 

 
ชุด 

 

 
- 

2) 
ทะเบียนบ้าน 
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

 
 

 
3) 

แผนผังแสดง 
สถานที่ตั้งหรือ 

แสดงป้าย 

รายละเอียด 

เกี่ยวกับป้าย วัน 

เดือน ปี ที่ติดตั้ง 

หรือแสดง 

 
 

 
- 

 
 

 
1 

 
 

 
0 

 
 

 
ชุด 

 
 

 
- 

 
 

 
4) 

หลักฐานการ 
ประกอบกิจการ 

เช่น สำเนาใบ 

ทะเบียนการค้า 

สำเนาทะเบียน 

พาณิชย์ สำเนา 

ทะเบียน 

ภาษีมูลค่าเพ่ิม 

 
 

 
- 

 
 

 
0 

 
 

 
1 

 
 

 
ชุด 

 
 

 
- 

 
5) 

หนังสือรับรอง 
นิติบุคคล (กรณี 
นิติบุคคล) 
พร้อมสำเนา 

 
- 

 
1 

 
1 

 
ชุด 

 
- 



 
 

 

 
ที ่

รายการ 
เอกสารยืนยัน 

ตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

6) 
สำเนา 
ใบเสร็จรับเงิน 

ภาษีป้าย (ถ้ามี) 
- 0 1 ชุด - 

 
7) 

หนังสือมอบ 
อำนาจ (กรณี 
มอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

 
- 

 
1 

 
0 

 
ฉบับ 

 
- 

 
 

๑๓. ค่าธรรมเนียม 

             ไม่มีค่าธรรมเนียม 

๑๔.ช่องทางการร้องเรียน 
 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด 
หมายเหตุ (ศูนย์รับเรือ่งราวร้องเรียนร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด 
เลขที ่34/7 หมู่ที ่2 ตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส / โทรศัพท์ 0-7358-6033 / 
WWW.LOHJOOD.GO.TH / LOHJOOD@HOTMAIL.COM) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / WWW.1111.GO.TH / 
ตู้ ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

http://www.lohjood.go.th/
mailto:lohjood@hotmail.com
http://www.1111.go.th/

