
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน: การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

หน่วยงานที่รับผิดชอบ: องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส 

กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

 

๑.ชื่อกระบวนงาน:      การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

               ๒.หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน:  องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส 

 ๓.ประเภทของงานบริการ:   กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

๔.หมวดหมู่ของงานบริการ:  ขึ้นทะเบียน 

๕.กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 
 

                ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถิ่น พ.ศ. 25๖๖ 

๖.ระดับผลกระทบ:  บริการทั่วไป 

๗.พื้นที่ให้บริการ:    ท้องถิ่น 

๘.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา              - 
   ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย / ข้อกำหนด ฯลฯ             0 วัน 

               ๙.ช่องทางการให้บริการ 
 

      สถานทีใ่ห้บริการ ทีท่ำการองค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด 
34/7 หมู่ที ่2 ตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จังหวัดนราธิวาส/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน ระยะเวลาเปิดใหบ้ริการ 

เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดทีท่างราชการกำหนด) 

 ตั้งแต่ เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
 



 
 

๑๐.หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
       ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 25๖๖ กำหนดให้ผู้ที ่มีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุโดยไม่ต้อง
ลงทะเบียน โดยการยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เปิดรับการยืนยันสิทธิตั้งแต่
เดือน มกราคม - ธันวาคม ของทุกปี ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

หลักเกณฑ์ 
1. มีสัญชาติไทย 
2. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น 
4. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือมีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตาม

กฎหมายว่าด้วยผู้สูงอายุกำหนด 
๑๑.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
 

ที ่
 

ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน 

การบริการ 
ระยะเวลา 

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่ 
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

 
 
 
 

1) 

 
 

 
การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยยัง 
ชีพผู้สูงอายุในงบประมาณ 

ถัดไปหรือผู้รับมอบอำนาจ 

ยื่นคำขอพร้อมเอกสาร 

หลักฐาน และเจ้าหน้าที่ 
ตรวจสอบคำร้องขอ 

ลงทะเบียน และเอกสาร 

หลักฐานประกอบ 

 
 
 
 

20 นาที 

 
องค์การบริหาร 

ส่วนตำบล โละจูด 

อำเภอแว้ง จังหวัด 

นราธิวาส 

 
 
 
 

- 

 
 
 

2) 

 

 
การพิจารณา 

ออกใบรับลงทะเบียนตาม 

แบบยื่นคำขอลงทะเบียน 

ให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับ 

มอบอำนาจ 

 
 
 

10 นาที 

องค์การบริหาร 

ส่วนตำบล โละจูด 

อำเภอแว้ง จังหวัด 

นราธิวาส 

 
 
 

- 

 
 
 



 
 

 

 

๑๒.รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
 

 
ที ่

รายการ 
เอกสารยืนยัน 

ตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

 
1) 

บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือ 

บัตรอื่นที่ออกให้ 
โดยหน่วยงาน 
ของรัฐที่มีรูป 
ถ่ายพร้อมสำเนา 

 
- 

 
1 

 
1 

 
ชุด 

 
- 

2) 
ทะเบียนบ้าน 
พร้อมสำเนา 

- 1 1 ชุด - 

 
 
 
 

 
3) 

สมุดบัญชีเงิฝาก 
ธนาคารพร้อม 

สำเนา (กรณีท่ีผู้ 
ขอรับเงินเบี้ยยัง 

ชีพ ผู้ประสงค์ 
ขอรับเงินเบี้ยยัง 

ชีพผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับ 

เงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้สูงอายุผ่าน 

ธนาคาร) 

 
 
 
 

 
- 

 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 

 
ชุด 

 
 
 
 

 
- 

 
4) 

หนังสือมอบ 
อำนาจ (กรณี 
มอบอำนาจให้ 
ดำเนินการแทน) 

 
- 

 
1 

 
0 

 
ฉบับ 

 
- 

 

 

5) 

บัตรประจำตัว 
ประชาชนหรือ 

บัตรอื่นที่ออกให ้

โดยหน่วยงาน 

ของรัฐที่มีรูป 

 

 

- 

 

 

1 

 

 

1 

 

 

ชุด 

 
 

 



 
 

ถ่ายพร้อมสำเนา 

ของผู้รับมอบ อำนาจ 

(กรณี มอบอำนาจให ้

ดำเนินการแทน) 

- 

 
ที ่

รายการ 
เอกสารยืนยัน 

ตัวตน 

หน่วยงาน 
ภาครัฐผู้ออก 

เอกสาร 

จำนวน 
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

 
หมายเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 

6) 

บัญชีเงินฝาก 
ธนาคารพร้อม 
สำเนาของผู้รับ 

มอบอำนาจ 

(กรณีผู้ขอรับเงิน 

เบี้ยยังชีพผู้ 
ประสงค์ขอรับ 

เงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้สูงอายุ 
ประสงค์ขอรับ 

เงินเบี้ยยังชีพ 

ผู้สูงอายุผ่าน 

ธนาคารของ 

ผู้รับมอบ อำนาจ) 

     

๑๓.ค่าธรรมเนียม 

             ไม่มีค่าธรรมเนียม 

๑๔.ช่องทางการร้องเรียน 
 

1) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์รับเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์ องค์การบริหารส่วนตำบลโละจูด 
หมายเหตุ (เลขท่ี 34/7 หมู่ที่ 2 ตำบลโละจูด อำเภอแว้ง จงัหวัดนราธิวาส / โทรศัพท์ 0-73๖๑-๑๑๔๔ 
/ WWW.LOHJOOD.GO.TH / LOHJOOD@HOTMAIL.COM) 

2) ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / WWW.1111.GO.TH / ตู้ ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 
 

http://www.lohjood.go.th/
mailto:lohjood@hotmail.com
http://www.1111.go.th/

